
 
 

  

Manuale Portale Organizzatori Professionali 
Gestione del Permesso 



 

2 
 

 

 

 

 

 

 

INDICE 
 

Home Page......................................................................................................................................................... 3 

Richiesta di nuovo permesso/certificato/dichiarazione di responsabilità ........................................................ 3 

Nuovo permesso – Locale.................................................................................................................................. 4 

Nuovo permesso – Genere evento .................................................................................................................... 5 

Nuovo permesso – Gestione date ..................................................................................................................... 5 

Nuovo permesso – Gestione date: Esempio di gestione date ...................................................................... 6 

Nuovo permesso – Gestione date: Esempio di inserimento eventi per fascia ............................................. 6 

Nuovo permesso – Gestione date: Esempio di inserimento eventi per singola data ................................... 6 

Nuovo permesso – Descrizione ......................................................................................................................... 7 

Nuovo permesso – Proventi .............................................................................................................................. 7 

Nuovo permesso – Riepilogo ............................................................................................................................. 8 

 

   



 

3 
 

 

Home Page 
 

 

 

Richiesta di nuovo permesso/certificato/dichiarazione di responsabilità 
 

 

 

 

 

Utilizzare questa funzione 
per richiedere nuovi 

permessi/ accedere al 
Menu permessi 

Utilizzare queste 
funzioni per l’accesso 
diretto ai permessi in 
bozza/ da accettare 

Utilizzare questa 
funzione per 
accedere ai 

pagamenti gestiti 
ancora nel vecchio 

portale 
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Per richiedere un nuovo permesso / certificato cinema / Dichiarazione di 
responsabilità (in caso di repertorio non tutelato o di Pubblico Dominio) 

 

Richieste predisposte e salvate, ma non ancora inviate 

 
Richieste di permesso già inviate 

 
Permessi proposti, non ancora accettati 

 
Permessi accettati (contengono PDF permesso online) 

 
Bozze delle richieste dei permessi rinnovabili  

 

Nuovo permesso – Locale 
 

 

 

 

 

 

 
 

 

Selezionare 

provincia e comune 

dai menu a tendina  

Cercare il locale 

con alcuni caratteri 

del nome o 

dell’indirizzo 

Elenco locali già 

utilizzati per 

selezione rapida 
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Nuovo permesso – Genere evento 
 

 

 

 

Nuovo permesso – Gestione date 
 

 

 

 

 

Scegliere una delle 

categorie proposte: 

 

Scegliere uno/più 

generi proposti per la 

categoria selezionata 

 

Ciascun evento 

selezionato sarà 

riportato con durata 

proporzionale 

(modificabile) 

Allegare eventuale 

PDF (un unico file) con 

locandina, listino 

prezzi, ecc 

Indicare data inizio/fine del periodo 

per il quale si richiede il permesso 
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Nuovo permesso – Gestione date: Esempio di gestione date 

 

 

 

Nuovo permesso – Gestione date: Esempio di inserimento eventi per fascia 

 

 

 

 

 

Nuovo permesso – Gestione date: Esempio di inserimento eventi per singola data 
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Nuovo permesso – Descrizione 
 

 

 

 

Nuovo permesso – Proventi 
 

 

 

 

Rispondere alle richieste 

dell’applicazione, variabili in funzione 

del genere evento selezionato 

Rispondere SI/NO riguardo alla 

presenza di contributi 

/sponsorizzazioni / pubblicità o 

Registrazioni Radio-TV 
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Nuovo permesso – Riepilogo 
 

 

 

 

Per salvare la richiesta 
(sarà disponibile nelle bozze per successive modifiche ed invio) 

 

Per richiedere il permesso al competente ufficio SIAE sulla base delle informazioni inserite 

 

Verificare la 

correttezza delle 

informazioni 

inserite per la 

richiesta del 

permesso 

 


